ZARZADZENIE NR 02/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Mogilnie
z dnia 31 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania ogélnych procedur bezpieczenstwa w okresie
pandemii COVID-19 dotyczace pracownikow administracji i obshugi,
kuchni i intendentki Szkoly Podstawowej nrl w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Mogilnie, od 1 wrzesnia 2021 roku

Na podstawie :

1.Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

2. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz.
59 ze zm. ),

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach

(Dz. U. 22020 r. poz. 166 ze zm.),

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz. U z 2020 . poz. 493 ze zm.),

6. Art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;
(Dz. U. 2 2019 1. poz. 59 ze zm.),

7. Wytyczne epidemiologiczne MEIN, MZ i GIS dla szko6t podstawowych i
ponadpodstawowych od 1 wrze$nia 2021 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Wprowadzenie zasad funkcjonowania szkoty i wyznaczenie sposobow
postepowania dla zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy w okresie pandemii
COVID -19 w okresie od 1 wrzesnia 2021 roku.
2. Zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 wywotujacym
chorobe COVID-19 wsrod dzieci, ich rodzicéw oraz pracownikow szkoty.

§ 2.

Ustalenie zasad organizacji pracy w szkole

1. Od 1 wrze$nia 2021 r. uczniowie klas I -III, IV, V, VII, VIII uczeszczajq do
szkoty zgodnie  z planem lekcyjnym.
Wszystkie klasy na godz. 8.00 - odrgbne segmenty budynku na lekcje dla uczniow
kl. I-1IT 1 kI. IV, V, VII, VIIL
Klasy I-1II w jednej statej sali wg. przydziatu, oprécz informatyki i wychowania
fizycznego, do odwotania. Pozostate klasy w jednej Sali w miar¢ mozliwoS$ci
organizacyjnych.



2 Nateren szkoty uczniowie k1. I— VIII wchodza dwoma wejSciami
zewnetrznymi  ( wejsciem bocznym od ulicy, wejsciem gldwnym).

3. Do szkoty nie beda wpuszczani uczniowie oraz pracownicy z objawami
chorobowymi wskazujacymi na chorobg zakazna.

4. Do szkoty nie moga uczeszczaé uczniowie ani przychodzi¢ pracownicy, ktorzy
na podstawie przepiséw prawa obowiazani sa odbywa¢ kwarantanng lub by¢ w
izolacji.

5. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez
rodzicow/opiekunéw bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych. W drodze do i ze szkoty rodzice/opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie
powinni przestrzega¢ aktualnych przepiséw prawa dotyczacych zachowania w
przestrzeni publiczne;.

6. Po wejsciu do budynku szkoty kazdemu pracownikowi oraz dziecku moze by¢
zmierzona temperatura bezdotykowym termometrem przez wyznaczonego
pracownika szkoty.

7. Przy wejéciach do budynku szkoly zamieszczona jest informacja o obowigzku
dezynfekowania rak oraz instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego. Wszyscy
wchodzacy do budynku szkoty maja obowiazek skorzystanie z ptynu do dezynfekcji
rak.

8. Po wejsciu do szkoly uczniowie bezzwlocznie powinni umy¢ rece/ od k1. IV
moga je zdezynfekowac jesli nie maja medycznych przeciwwskazan.

9. W przestrzeniach wspdlnych pracownikéw i uczniéw obowiazuje ostona ust i
nosa.

10. Rodzice/opiekunowie odprowadzajacy dzieci maja ograniczone wejscie do
szkoty. Wyjatkowo za zgoda dyrektora opiekunowie uczniow klas pierwszych i
uczniéw z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego moga odprowadzi¢ dzieci
do przestrzeni wspélnej (przedsionek przy wejsciu bocznym / gtéwnym ), zachowujac
zasady:

a) 1 rodzic/opiekun z dzieckiem/dzieémi,

b) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

¢) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

d) rodzice/opiekun ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

11. Przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz jest ograniczone do niezbednego
minimum (dyrektor, sekretariat, intendent). Wchodza one wejsciem glownym i
przebywaja w wyznaczonym miejscu. Obowiazuje je ostona
ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak.

12. Na terenie szkoly obowigzuja ogélne zasady higieny: czgste mycie rak
(po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), zastanianie nosa i ust
podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

13.W przypadku stwierdzenia u ucznia objawdw chorobowych (wskazujacych na
chorobe zakazna), pracownik szkoty informuje dyrektora. Uczen umieszczany jest w
izolatorium. Dyrektor kontaktuje sie (telefonicznie) z rodzicami i informuje o
konieczno$ci kontaktu z lekarzem oraz prosi o informacjg zwrotng dotyczaca zdrowia
dziecka.



14. Uczen nie moze wnosi¢ do budynku szkoly przedmiotow, ktore nie sa
niezbedne do zajeé, w ktdrych uczen bierze udzial. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci
z niepelosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowac, aby dzieci nie
udostepniaty swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadba¢
o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcjg) zabawki, rzeczy

15. Uczen powinien posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zajgc
moga znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku, torbie lub we wiasne;j
szafce kl. I-I11.

16. Uczniowie nie powinni wymieniac si¢ przyborami szkolnymi, podrgcznikami i
innymi rzeczami migdzy soba.

17. Zajecia pozalekcyjne moga by¢ realizowane wedlug zasady: jeden uczen — jedna
tawka.

18. Szkota organizuje zajecia $wietlicowe dla uczniéw, ktdérych rodzice zglosili
potrzebe korzystania ze $wietlicy szkolnej.

19. Zajecia $Swietlicowe odbywaja sig w $wietlicy szkolnej w godzinach 7.00-16.00

20. Opiekunowie odbierajacy dzieci ze $wietlicy nie wchodza do szkoty, tylko
informuja o tym pracownika dyzurujacego przy wejsciu.

21. W miare mozliwos$ci do grupy przyporzadkowani sa ci sami nauczyciele.

22. Jedna grupa uczniéw przebywa w wyznaczonej i w miarg mozliwosci stalej sali.

23. Szczegbdtowe zasady korzystania z zaje¢ Swietlicowych, dotyczace zachowania
bezpieczenstwa w czasie epidemii znajduja sig w regulaminie Swietlicy.

24. Nalezy wietrzy¢ sale, czg$ci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w
czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajgc.

25. Nauczyciel w klasach I-1II organizuje przerwy dla swoich uczniow w
interwalach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. i w taki
sposob, aby uczniowie klas I-III nie spotykali sig na krotkich przerwach ze starszymi
kolegami, a na dlugich przerwach przebywali w innych wyznaczonych strefach
( korytarze ,,8” w razie niepogody, boisko czgs¢ zielona).Uczniowie klas IV, V ,VII,
VIII - w czasie krotkich przerw przebywaja na korytarzach przy salach lekcyjnych ,
do ktorych sa przydzieleni, a dtugie przerwy przy sprzyjajacej pogodzie na boisku
sportowym.

26. Zaleca sie korzystanie przez uczniéw z boiska, placu szkolnego oraz pobyt na
Swiezym powietrzu na terenie szkoly, w tym w czasie dtugich przerw.

27. Sprzet na boisku wykorzystywany podczas zaje¢ nalezy regularnie czyscic z
uzyciem detergentu lub dezynfekowac, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy
zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

28. Na boisku moga przebywaé dwie grupy przy zalozeniu, ze zachowany jest
miedzy nimi dystans.

29. Uczniowie moga korzysta¢ z placu zabaw pod nadzorem nauczycieli.
Korzystanie powinno obywac si¢ wedtug Wytycznych przeciwepidemicznych dla
funkcjonowania placow zabaw (zlokalizowanych na otwartym powietrzu) w trakcie
epidemii SARS-CoV-2 w Polsce opublikowanego przez GIS.

30. Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyc¢,
upra¢ lub dezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pifki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajec nalezy czyscié
lub dezynfekowac.



31. W sali gimnastycznej uzywany sprz¢t sportowy oraz podloga nalezy umy¢
detergentem lub zdezynfekowaé po kazdym dniu zajec.

32. Podczas realizacji zajeé, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w
ktorych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczyé ¢wiczenia i gry kontaktowe.
33. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywacé dystans spoteczny

miedzy soba oraz uczniami, w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy min. 1,5 m.

34. Podczas korzystania z szatni uczniowie powinni starac sig zachowac¢ dystans
1,5m/ maseczkg.

35. Biblioteka jest czynna w wyznaczonych godzinach. Szczegdtowe zasady
korzystania z biblioteki, dotyczace zachowania bezpieczefistwa w czasie epidemii
znajduja sie  w regulaminie biblioteki.

36. Czytelnia szkolna w okresie pandemii pelni funkcje pomieszczenia
przeznaczonego na kwarantanng ksigzek.

37.Gabinet profilaktyki zdrowotnej jest otwarty w godzinach grafiku pracy
miedzyszkolnej pielegniarki.

38. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

39. Jezeli na terenie szkoly uczniowie i pracownicy uzywaja masek lub rekawic
jednorazowych powinni wyrzuca¢ je do koszy na odpady zmieszane, ktore sg
rozmieszczone na terenie calej szkoty.

§3
Ustalenie obowiazkéw pracownikéw A i O , kuchni, intendentki
1. Wykonuja codzienne obowiazki w rekawiczkach i dbaja o higieng rak — czgsto
myja je mydtem lub $rodkiem dezynfekujacym, nie dotykajg okolicy twarzy, ust,
nosa i oczu.

3. Wykonujac prace porzadkowe wietrza pomieszczenie, w ktérym pracujg oraz
pomieszczenia, w ktérych organizowane sa zajecia szkolne.

4. Wyznaczeni pracownicy obstugi pelniac dyzur przy wejsciach do szkotly
dopilnowuja, aby wszyscy wchodzacy dezynfekowali rece lub zaktadali rekawiczki
ochronne oraz mialy zakryte usta i nos.

5. Pracownicy obstugi na biezaco dbaja o czysto$¢ urzadzen sanitarno-
higienicznych, w tym ich dezynfekcjg lub czyszczenie z uzyciem detergentu co
najmniej 3 razy w ciagu dnia.

6. Przeprowadzajac dezynfekcje, pracownicy scisle przestrzegaja zalecen producenta
znajdujacych sig na opakowaniu $rodka do dezynfekcji i wietrzq pomieszczenia , aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow shuzacych do dezynfekcji.

7. Zachowuja szczegdlng ostrozno$¢ korzystajac z magazynu, innych pomieszczen
stuzacych do wykonywania swoich obowiazkow.

8. Powierzchnie dotykowe w tym, klamki, wiaczniki $wiatla, porecze dezynfekuja
srodkiem dezynfekujacym lub woda z detergentem co najmniej 3 razy w ciagu dnia.

9. Wszystkie ciagi komunikacyjne, sale lekcyjne i sale gimnastyczna po
skoniczonych zajeciach pracownicy obstugi powinni zdezynfekowad lub umy¢ z
uzyciem detergentu.

10. Po kazdej przerwie pracownicy obstugi wietrza korytarze szkolne.

11. Przy odbieraniu ze skrzynki kontaktowej dokumentow lub przesylek
pocztowych/kurierskich/ innych wymagane jest stosowanie przez osoby odbierajace
$rodkow ochrony osobistej.



12.W sekretariacie podczas obslugiwania petentoéw pracownicy powinni mieé
zaslonigte ustainos oraz zalozone rgkawiczki jednorazowe lub zdezynfekowane
1eCe,

13. Pracownicy sekretariatu winni dopilnowaé, aby jednorazowo w pomieszczeniu
przebywalo do dwoch petentow.

14.W zeszycie kontaktow z osobami z zewnatrz wpisujg ich imiona i nazwiska / inne
bezpieczne dane.

15. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19
(dusznosci, kaszel, goraczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie
dyrektora placowki.

16. W przypadku ztego samopoczucia w pracy i zaobserwowania objawow
chorobowych pracownik zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty i udaje sie do
izolatorium.

17. Pracownicy uzywaja sSrodkow ochrony osobistej( ostona ust i nosa rekawiczki
jednorazowe.)

18.Positki przygotowuja na stanowiskach kuchennych z zachowaniem minimum 1,5
m odlegtosci miedzy stanowiskami.

19. Przed rozpoczgciem pracy pracownicy kuchni zaktadaja ubrania ochronne.

20. W stotowce nie ma samoobstugi..Pracownicy kuchni sztuéce oraz talerze z
positkiem wydaja bezposrednio uczniom przy ladzie, uczniowie ustawiaja si¢ z
zachowaniem odleglo$ci 1,5 m. / ostona ust i nosa.

21. Pracownicy kuchni wydaja positki w ustalonych godzinach.
22.Pracownicy kuchni utrzymuja wysoka higieng mycia i dezynfekcji stanowisk
pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuc¢cow.

23. Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzety i
pomieszczenia zaplecza kuchennego oraz zmywalni.

24. Dbaja o czysto$¢é magazynu spozywczego. Wstep do magazynu maja tylko
intendentka i kucharka.

25. Intendentka dba o higieniczny odbidr towaru od dostawcdw i zachowuje $rodki
bezpieczenstwa podczas wptlat rodzicéw na obiady (ostona ust i nosa , rekawiczki
jednorazowe).

26. Pracownicy dbaja o higiene rak — czesto myje mydtem lub $rodkiem
dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

27. Wielorazowe naczynia i sztuéce myja w zmywarce w temperaturze min.60 stopni
C zdodatkiem detergentu i je wyparzaja.

28. Usunigte zostaja wszystkie dodatki (np. cukier, jednorazowe sztuéce, wazoniki,
serwetki) z obszaru sali jadalne;.

29. Po zakonczonym wydawaniu positku dla danej grupy przeprowadzaja
dezynfekcje blatow stotdow, krzeset, lad kuchennych.



§4
Wprowadzam procedure postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia
COVID 19

1.W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie izolatorium/przy gabinecie pedagoga
do umieszczenia osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe. Pomieszczenie to
zostalo zaopatrzone w maseczki, rekawiczki i przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do
dezynfekcji rak.

2.W przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u ucznia, ktore wskazuja na
chorobe zakazna (w przypadku COVID-19 takich jak kaszel, goraczka, nadmierne
zmeczenie, brak wechu i smaku), uczen jest niezwlocznie izolowany od grupy w
izolatorium.

3.Pracownik, ktory zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym dyrektora.

4 Dyrektor kontaktuje si¢ niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem/opiekunem
dziecka 1 wzywa do niezwlocznego odbioru ucznia z placoéwki informujac o
powodach.

5.W przypadku ignorowania prosby o odbiér ucznia podejrzanego o zarazenie,
Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie policje, sad rodzinny oraz powiatowg
stacje sanitarno -epidemiologiczna.

6.Wskazany przez dyrektora pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistnialej sytuacji.

7.Nauczyciel opiekujacy sie grupa, jesli to mozliwe, przeprowadza uczniéow do
innej, pustej sali, a sala, w ktorej przebywal uczen z objawami chorobowymi jest myta
i dezynfekowana (mycie podtogi, mycie i dezynfekcja — biurek, krzeset).

8.Uczen w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktory zachowuje
wszelkie $rodki bezpieczefistwa — przed wejSciem i po wyjsciu z pomieszczenia
dezynfekuje rece, przed wejsciem do pomieszczenia zaklada maseczke ochronng i
rekawiczki 1 utrzymuje dystans ok. 2m.

9.Rodzice izolowanego ucznia odbieraja ucznia ze szkoty przy gléwnych drzwiach
wejsciowych do budynku placoéwki.

10.W przypadku wystapienia u pracownika szkoly niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie COVID-19, pracownik niezwlocznie przerywa swoja pracg i
informuje dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac stosowny
dystans i $rodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

11.Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje zajgcia do czasu wymycia i
dezynfekcji obszaru, w ktérym przebywat i poruszat si¢ pracownik.



12.Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng (numer znajduje si¢ na tablicy ogloszen w holu szkoty) i wprowadza
do stosowania na terenie placowki instrukcji i polecen przez nig wydawanych.

13.0 zaistnialej sytuacji powiadamia sie uczniow i rodzicow w dzienniku Librus i za
posrednictwem strony internetowe;.

14.0Obszar, w ktérym przebywat i poruszat si¢ pracownik z podejrzeniem zakazenia
wilaczniki §wiatta, porgcze, sa dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

15.Pomieszczenie, ktére przeznaczone bylo do izolacji osoby z objawami
chorobowymi po opuszczeniu go przez osobg z objawami, jest myte i dezynfekowane
sq powierzchnie dotykowe.

16.Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste osob, z ktoérymi
osoba podejrzana o zakazenie miala kontakt, aby w razie potrzeby przekazac ja
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologiczne;.

17.Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach
chorobowych dzieci czy pracownikow wskazujacych na mozliwos¢ zakazenia
COVID-19.

18..Dyrektor wraz z organem prowadzacym na podstawie wytycznych, instrukcji
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmuja decyzje odnosnie dalszych
dziatan w przypadku stwierdzenia na terenie placowki zakazenia.

19.W  przypadku uzyskania informacji od rodzicow lub pracownikéw o
potwierdzonym zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim
tygodniu w placowce, Dyrektor niezwlocznie informuje organ prowadzacy i
kontaktuje si¢ z powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczna celem uzyskania
wskazowek, instrukcji do dalszego postepowania.

20. Procedury wchodza w zycie z dniem 1 wrze$nia 2021 r..

21. Procedura obowiazuje do czasu odwotania.

22. Z trescig niniejsze]j procedury zapoznaje si¢ pracownikow i rodzicéw/prawnych
opiekundéw uczniow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 wrzesnia 2021 roku




